新进教职工报到手续办事流程

人事处开具《报到通知单》，发《教职工信息表》，到总务处、计财处办理食宿、工资、校园卡等事宜





持通知单到用人部门报到，接收本单位安排的工作任务





开学后，新进教职工持户口迁移证到保卫处办理户口迁移





毕业生持《毕业证》、《学位证》、《报到证》到人事处报到





与学校签定有关协议，办好各种手续，将已填好的表格交回人事处





结 束








