
宜春学院考勤情况月报表

单位（盖章）：                      考勤月份：20  年  月  
	本单位

人数
	
	满 勤
人 数
	     
	未全勤

人 数
	

	其他

人员
	
	满勤

人数
	  
	未满勤人数
	

	未满勤情况
	人员
	日期
	类型

（调入调出请假销假旷工等）

	
	

	部门领导签字
	
	经办人

签  字
	

	报送日期：20  年  月  日


 备注：

1、单位必须指定固定考勤人员，每月向本单位教职工公布一次考勤情况。
2、每月5日前向校人事处报送本单位上月考勤情况，校人事处每月公布全校考勤情况。

3、其他人员包括临时用工人员、返聘人员、柔性引进人员等

4、各种请假单需随本表上报。

5、请附考勤人员名单

	XX单位X月考勤人员名单

	序号
	工号
	姓名
	备注

	
	
	
	


